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s6: O ../QD-DHKT-TH Ha Noi, ngay-tHthang"-i ndm 2015

QUYET PINH
VE viéc Ban hanh Quy ché phéi hop hoat dong gita
Trung tdm Thoéng tin Thw vién voi cac don vi trong Truwong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC’KIEN TRUC HA NQI

Can ct vao Quyét dinh s6 181-CP ngay 17/9/1969 clia Hoi déng Chinh
phu vé viéc thanh lap Trwong Pai hoc Kién tric;

Can ctir Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 clta Tha tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh “Diéu Ié trvong dai hoc”;

Can clr Quyét dinh sd 43Q.D-BXD ngay 08 thang 01 nam 2001 cla B6
trvdng BO Xay dung vé viéc thanh Iap Trung tdm Thoéng tin Thu vién, chiic
nang, nhiém vu cda Trung tam;

Can clr vao nhu cau giai quyét cong viéc cua Trung tdam Théng tin Thw
vién;

Xét dé nghi ctia Gidam dbc Trung tam Théng tin Thu vién,

QUYET PINH:

biéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop hoat dong
gilta Trung tdm Théng tin Thuv vién vdi cac don vi trong Truwong.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

biéu 3. Trudng phong Tdéng hop, Giam d6éc Trung tam Thoéng tin Thuw
vién va Tha tredng cac don vi thuéc Trudng Pai hoc Kién trdc HaNGi chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

-Nhwbiéu3;oWfcr
- Ban Giam hiéu;
- Lwu: VT.

wong Ngoc Lwu



CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUO HN boc lap - Tw do - Hanh phuc

, —”~ 0, QUY CHE
PlidiiTop hoat dong gita Trung tdm Thdng tin Thu* vién
voéi cac don vi trong Truwdng Pai hoc Kién Trac Ha noi
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 271/QD-DHKT-TH
ngay 14 thdng 4 nam 2015 cla Hiéu trudng truong Dai hoc Kién tric Ha Noi)

Chuong |
NHONG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Nguyén tic phéi hop

1. Trung tdam Thong tin Thuw vién va cac don vi trong truong phoi hgp cong
tac trén co s& chirc nang, nhiém vu, quyén han do Nha trudng quy dinh va dam
bdo nang cao vai tro, trach nhiém cua moéi don vi, dem lai hiéu qua hoat déng
cta Trung tdm Thong tin Thu vién va cac don vi trong treong.

2. Phdi hop kip th&i, dong b0, chat ché, thong nhat, tuan tha dung trinh tu,
thd tuc va thoi han gidi quyét cong viéc theo quy dinh ctia Nha trwedng va quy
ché nay.

Diéu 2. Hinh th&c phdi hop

1. Trao d6i y kién bang vdn ban hodc cung cdp thong tin bang van ban
theo yéu cau cla don vi chi tri, don vi phdi hop;

2. T6 chirc hop gilra cac don vi;

3. Céc hinh thtrc khéc.

biéu 3. Trach nhiém va quyén han

Cac don vi trong Nha trvong c6 trach nhiém thwc hién day da, kip thoi cac
ndi dung dwgc quy dinh tai cac diéu & Chuong Il: NOi dung phoi hop;

Chuong 11
NOI DUNG PHOI HOP
Diéu 4. N6i dung phdi hop
1. Hoat dong b6 sung tai liéu
2. Hoat dong phuc vu ban doc
3. Hoat déng quan ly tai liéu, tai san



4, Hoat dong hop tac qudc té dé phat trién Trung tam

5. Hoat dong théng tin

Piéu 5. Hoat dong bo sung tai liéu

1. Trach nhiém cla Trung tdm: chd dong xay dung va thuc hién ké hoach
b6 sung tai liéu; giri danh muc tai liéu d& nghi b6 sung, danh muc tai liéu dé
nghi thanh ly t&i cac don vi chuyén mon dé xin y kién thdm dinh; lam thd tuc
giao nhéan tai liéu vo&i cac don vi chuyén moén va cac don vi co lién quan theo
quy dinh.

2. Céac Khoa dao tao chuyén mon phoi hop dé xudt nhu cau bd sung tai
lieu; luva chon tai liéu trén co s& danh muc tai liéu cla cac nha xuat ban, nha
sach do Trung tdm cung cdp; nhan dd an t6t nghiép xuét sic cla sinh vién, ban
giao cho Trung tam dé x& ly k¥ thuat va phuc vu ban doc.

3. Phong Khoa hoc cong nghé phdi hop nhan két qué céac dé tai nghién ctu
khoa hoc da duoc nghiém thu, tai liéu do Tredng tham dinh, ky yéu hoi thao (01
ban in dong quyén theo quy dinh va 01 file mém) ban giao cho Trung tam dé xu
ly k¥ thuat phuc vu ban doc.

4. Phong Khoa hoc cong nghé ph6i hop cung cép cho Trung tdm ké hoach
Xudt ban gido trinh, tai liéu va dé cuong chi ti€ét mon hoc cla Truong dé xay
dung ké hoach bé sung va chuan bi tai liéu phuc vu mén hoc; file mém Tap chi
khoa hoc clia ndm trwéc va cac tai liéu khac do Trwong xuét ban theo quyét dinh
cla Hiéu trwdng dé phuc vu viéc so hoda tai liéu.

5. Khoa Sau Bai hoc ph6i hgp théng bao cho hoc vién cao hoc, nghién cun
sinh sau khi bdo vé luan van, luan an dat yéu cau phai ndop cho Trung tam 01
ban in toan van ludn vén, luan an déng quyén theo quy dinh, 01 ban tom tat luan
an; file mém toan van luan van, luan an va tom tat luan van, luan an cung ban
sa0 nhan xét clia cac phan bién, két luan ctia Hoi dong cham luan van, luan an
cho Trung tam dé x& ly k¥ thuat va phuc vu ban doc.

biéu 6. Hoat dong,phuc vy ban dqc

1 Trach nhiém cda Trung tam: chd ddng lién hé v&i cac don vi cé lién
quan dé thdng nhat s6 lvong, ké hoach tap hudn nguoi dung tin; bo tri lich phuc
vu ban doc; bao tri, bdo duwdng thiét bi; thu tién lam ho so ban doc, tién dich vu
in an, sao chup tai liéu va dinh ky 3 thang mot lan phdi hop

2. Phong Bao tao, Phong Chinh tri va cdng tac sinh vién, Khoa Sau Pai
hoc phdi hop cung cédp cho Trung tam danh sach sinh vién, hoc vién, nghién ctu
sinh nhap hoc; ké hoach giang day, thoi khoa biéu clia cac hé dao tao ngay sau
khi duvoc ky ban hanh dé chuan bi ké hoach tap hudn nguoi dung tin va chuan bi



tai lieu hoc tap; phdi hop véi Trung tim xdy dwng ké hoach tap hudn nguoi
dung tin.

3. Phong Quan tri thiét bi phdi hgp ddm bdo duy tri hoat déng binh thudng
cla hé théng mang, hé th6ng may tinh, trang thiét bi cong nghé thdéng tin tai
Trung tam; x& ly kip thoi cac sw 6, 16i k§ thuat khi nhan dwoc dé nghi ho tro
clia can bd thw vién.

4. Phong Bao vé thudc Trung tdm dich vu hd trg cac vién chirc thw vién
khi nhan dwgc dé nghi trong viéc ap dung hinh thirc x* ly ban doc vi pham Noi
quy phai budc roi khoi phong doc.

Dbiéu 7. Hoat dong quan ly tai liéu, tai san

1 Trach nhiém cua Trung tdm: g&i danh sach ban doc con ng tai liéu thw
vién cho Phong Dao tao, Khoa Sau DPai hoc, Phong Tdéng hop trwédc khi Nha
trwdng t6 chirc bé giang khoa hoc, cdp phat bang, trao quyét dinh nghi ché do
hwu tri d€ phoi hop thu hoi tai liéu; g&ri danh muc tai liéu dé nghi thanh ly cho
cac don vi chuyén moén dé xin y kién thdm dinh; thwc hién quy trinh thanh ly tai
lieu; d& xuét nhu cadu mua sdm, stra chita tai san, tai liéu; thuc hién giao nhan tai
liéu b6 sung va thanh toan theo quy dinh; quan ly tai liéu, tai san, trang thiét bi
tai Trung tam.

2. Phong bao tao, Khoa Sau Bai hoc, Phong Chinh tri va Cong tac sinh
vién, Phong Téng hop phdi hop cung cdp danh sach, dia chi cla can bd chuan bi
nghi huu, chuyén cong tac cho Trung tdm dé phoi hop thu hoi tai liéu; chi cap
ho so cho can bd, vién chic; quyét dinh va bang t6t nghiép cho ngwoi hoc co
Gidy xac nhan cua Trung tam vé viéc khong no tai liéu thu vién, da nop luan
van, luan an theo quy dinh tai Khoan 5, Biéu 4 ctia Quy ché nay.

3. Céac Khoa dao tao chuyén moén phdi hop thdm dinh danh muc tai liéu dé
nghi thanh Iy do Trung tam cung cap.

4. Phong Tai chinh - Ke toan, Phong Quan tri thiét bi c can bd tham gia
thanh ly tai liéu; thu tién boi thuong sach mat; ddi chiéu ching tlr, s6 lwu véi
Trung tadm theo quy dinh.

5. Phong Quan tri thiét bi thuc hién mua sdm, bao tri, stra chita tai san,
trang thiét bi cta Trung tdm; tham gia qua trinh giao nhan tai liéu b6 sung, xac
nhan tai liéu méat, hu hdng trong qua trinh st dung; tham gia thanh ly tai liéu
theo quy dinh.

Diéu 8. Hoat dong hop tac quéc té

L Trach nhiém cla Trung tam: t6 chic trién khai thuc hién ké hoach hop
tdc quoéc té trong linh vyc thong tin the vién; ti€p nhan cac ngudn tai trg, tang



bi€u, trang thiét bi thw vién clia cac t0 chirc, cd nhan nwéc ngoai va qudc té theo
ké hoach va theo su phan cong cua lanh dao Nha truong.

2. Phong Hop tac qudc té phdi hop cung cap cho Trung tam céac ké hoach
hop tac quoc té clia Truedng lién quan t¢i hoat dong phat trién Trung tdm Thong
tin - Thuw vién; diéu phoi, kiém tra, giam sat viéc thwc hién ké hoach hop tac
qudc té trong linh vuc théng tin thw vién.

biéu 9. Hoat dong thong tin

1. Trach nhiém cua Trung tdm: dam bdao vanhanh tét trang thong tin cla
Nha trvong, cap nhat day du cac thdng tin hoat déong chung cua Nha truong va
cla nganh Xay dwng, tro gilp cac don vi trong cong tac dua tin khi can thiét.

2. Trach nhiém cula cac don vi:

- Théng bao bang vin ban ké hoach va ndidung hoat dong dao tao, nghién
ctru khoa hoc cua don vi minh da dwgc Ban Giam hiéu phé duyét cho Trung tam
trwéc khi dién ra hoat dong 02 ngay dé Trung tdm b8 tri nhan su 14y tin;

- Cac don vi phai cht dong cap nhat phan gi¢i thiéu vé don vi, co cau td
chirc, cac hoat dong chuyén mén ciia don vi theo mau clia Trung tdm cung cép.

Chuong 111
DANH GIA THUC HIEN VA BPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 10. Banh gia thuc hién Quy ché phdi hop
Hang quy Trung tam Thoéng tin Thuw vién c6 bao cdo vé viéc thuc hién cac
ndi dung phdi hop trong Quy ché nay Ién Ban Giam hiéu.
biéu 11. Biéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky
2. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c6 nhirtng ndi dung phat sinh méi
Trung tdm Thong tin Thuw vién va cac don vi s& xem xét bd sung, stra doi cho
phu hop véi tinh hinh va yéu cau nhiém vu./.



