H2.2.2 5‘(4)

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG PH KIEN TRUC HA NOI D ¥ H di- Haepleds
QUY CHE

TH chire va hoat dong ciia Vién Pao tao va Hop tic Quic té
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1240/QD-PHKT-TH ngay 16/11/2015 vé viée
thanh 1p Vién Dao tao va Hop tac Qubc 8 clia Higu trudng truong DH Kién trac Ha

N&i)

Chuwong |
PIEU KHOAN CHUNG
Diéu 1. Tén goi va tén giao dich

Vién Dao tao va Hop tac Qubc té dugc thanh lap theo Quyét dinh 1240/Qb-
DPHKT-TH ngay 16 thang 11 nam 2015 vé viéc thanh 14p Vién Dao tao va Hop tac Quéc
t& cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Kién trac Ha Noi. Vién Dao tao va Hop tac Quoe
té 1a don vi t6 chic su nghiép vé quéan ly hop tac quéc t& va thuc hién nhiém vu dao
tao lién két véi ddi tac nude ngoai.

Tén goi ctia vién: Vién Pao tao va Hop tac quoc té - truong DH Kién trac
Ha Néi

Tén giao dich qudc té: Institute of International Training and Cooperation

— Hanoi Architectural University
Tén viét tat: ITTC - HAU
Diéu 2. Vi tri phap ly

Vién Pao tao va Hop tac Quoc té 1a don vi truc thuge Truong Pai hoc Kién
tric Ha Noi, dat dudi su 18nh dao true tiép va toan dién ctia Pang Uy va Ban Giam
hiéu trong viéc thuc hién cac chirc nang, nhiém vu cua minh.

Piéu 3. Tru sé
Vién Pao tao va Hop téc Quc té ¢6 tru s& tai Truong DH Kién tric Ha Nai
Dia chi: Km10, Pudng Nguyén Trii, Thanh Xuin, Ha Ni.




Pidu 4. Tw cach phap nhan

Vién Dao tao quéc té 14 don vi su nghiép trire thudc truong Pai hoc Kién triu
Ha Noi.

Chwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 5. Chirc nang
Vién Pao tao québc té cé céc chitc ndng sau day:

1. Chirc nang quan ly, trién khai céc hoat dong hop tac Qube té trong toan
trudng Dai hoc Kién tric Ha Noi (Theo Quyét dinh s6: /DHKT-HTQT
ngay thang nam v& Quy ché hoat ddng hop tac Quoc te).

2. Chirc ning quan ly, td chirc dao tao cac du an lién két; nhap khau va dao
tao cac chuong trinh bang ngoal ngit:

a. Quén 1y cdc du an lién két dao tao véi nude ngoai;

b. Nhép khau cdc chuong trinh dao tao cua nudc ngoai, xdy dung cac
chuong trinh dao tao bao gfﬁm cac khoa ngén han, ngoai ngit, du bi dai
hoc, dai hoc, thac si va tién si;

c. T& chuc dao tao cic chuong trinh lién két do phia nudc ngoai cp
b%mg;

d. Té chuc cac chuong trinh lién két dao tao ban du hoc (md hinh 2+2,
4415, 15418 ...

3. Chirc ning nghién ctru va ting dung khoa hoc:

2 Tim kidm cac ngudn kinh phi nghién clu cia quoc té dé to chuc céc
hoat dong nghién ctru khoa hoc;

b Lidn két véi cac truomg dai hoc va to chirc quoc té de thuc hién céc
du 4n nghién clu;

c. Thuc hién cac hoat déng nghién ctru khoa hoc vé linh vuc kinh doanb
cho céc doanh nghi€p va cac to chirc trong va ngoai nuoc.

4. Chitc nang to chue cac dich vu hd tro sinh vién du hoc nude ngoai va trao
ddi sinh vién quoc te:
a2 T churc dich vu ho trg sinh vién du hoc tai céc truong & nudc ngoal,

b, T4 chitc dich vu hd tro sinh vién quoc té dén hoc tép tai Truong Dai
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hoc kién triic Ha Noi trong céac chuong trinh trao do1 sinh vién.

Chire ning tim kiém, giéi thiéu viée 1am cho céc doi tuong la sinh vién,
sinh vién tot nghiép va nguoi lao ddng cé nhu cau khac.

Piéu 6. Nhiém vu

Vién Pao tao va hop tdc quoc té cb cdc nhiém vu sau day:

Khai thac c6 hiéu qua va phat trién céc chuong trinh, du an hop tac dao
tao vai cac trudng dai hoc va cée to chlrc gido duc nudce ngoal nham déap
ting nhu cau du hoc tai chd ctia nguoi Viét Nam;

Xay dirng, quan 1y va trién khai cde chivong trinh dao tao Quoe 1€ clia

trudng & 3 bac hoc Cir nhan, Thac si, Tién si d€ nang cao chat lvong dao
tao; déng thoi thu hit cac sinh vién nude ngoai dén hoc tat Viet Nam;
Phat trién c6 chon loc cac chuong trinh, du an chat luong cao nham gop
ph?m hinh thanh céc chuyén nganh dao tao mdi, ning cao nang luc doi
ngil c4n bo, giang vién cla truong; |
X4y dung, quan 1y va trién khai cac chuong trinh dao tao Québc té ngén
han.

Quan hé chit ché voi cde don vi thude trudng trong viéc to chirc cac hoat
déng lién quan dén hop téc quoc te;

. T4 chic céc hoat ddng nghién ciu, dao tao va dich vu khoa hgc cho cac

td chic trong va ngoai nude, dic biét lién quan dén cac doi tac nudc
ngoai;

Chuyén giao cac céng nghé dao tao dd nhap khau cho cac khoa chuyén
nganh, nham nang cao chat lugng dao tao chung cua Truong Dai hoc
Kién triac Ha No1.

Piéu 7. Quyén han

Vién Dao tao qudc té ¢ cac quyén han sau day:

L.

o)

Vién Dio tao va Hop tic quoc té duge phép lién hé véi cac bo, céc
nganh, cac té chire, dia phuong va céc doanh nghiép thudc moi thanh
phé‘in kinh té - x& héi trong nude dé thuc hién chirc ning, nhiém vu cua
minh, khi dugc Hiéu trudng va cac co quan nha nude co thim quyén cho
phep;

Vién Dao tao va Hop téc qudc té dugc phép lién hé véi cac c nhén va to
chite qube té, cc cong ty nude ngoai trong viée thyc hién cac chire nang
clia minh, khi duge Hiéu trudng va céc co quan nha nude ¢ thidm quyén

3




cho phép;

3. Vién Dao tao va Hop téc qudc t& duoc quyén thuc hién céc dich vu dio
tao, cip chiing chi cho cac khoa dio tao ngén han

4. Vién Dao tao va Hop tac quoc té dugc quyén xac nhin cac van ban, tai
liu ctia Truong bang tieng Anh, Tiéng Phap trén co so tuln thu cac quy
dinh chung ctia Trudng Pai hoc Kién trac Ha Noi.

Chuwong III
TO CHUC BO MAY
Diéu 8. T chire va co ciu bd may
Bo may diéu hanh ctia Vién Déo tao va Hop téc qubc té gdm:

1. Ldnh dao Vién:

a. Vién truéng 1a nguoi ding dau va lanh dao Vién do Hiéu truong Trudng
Pai hoc Kién trac Ha N&i bé nhiém va chiu trach nhiém trudec Hiéu
truong va trudc phap luét vé toan bd hoat dong clua Vién.

b. Phé vign truéng: Céac Pho Vién truong do Hiéu truong Truong Dai hoc
Kién tric Ha N6i bd nhiém theo dé nghi cua Vién truéng Vién Pao tao va
Hop tac Qude té chiu trach nhiém trude Vién truéng vé nhidm vu dwoc
phén coéng.

c¢. Trong trudng hop Vién trudng ving mit, mdt Phé Vién trudng dugce Uy
quyén thay mit Vién trudng dé diéu hanh va giai quyét cong viée cua
Vién.

2. Khéi hanh chinh va chuyén mén

2.1.  Khbi hanh chinh (Van phong):

e Nhiém vu: Thue hién cc céng viéc hanh chinh, d6i ngoai Ve HTQT

e Phu trach cong tic quan ly cdc hoat dong hop tic Qubc té trong toan
trueong (theo quy ché hop tac Quéc té cia Trudng) dé phuc vu cho céc du
an va hoat dong cua Truong va cia Vién.

2.2.  Khdi trung tAm chic ning:

a. Trung tdm Pao tao Qudc té:

e GOm cé: 01 Giam doc trung tdm, cdc Phé gidm ddc trung tdm va nhan
vién




e Nhiém vu: T6 chire, quan 1y va thuc hién cac chuong trinh ddo tao va
cong tac dao tao

b. Trung tdm Du hoc, viéc lam:

° GOm co: 01 Giam doc trung tam, cac Phé giam doc trung tam va nhén
vien

e Nhiém vu: To chiic thuc hién cac chuong trinh gi6i thiéu du hoc, viéc
lam cho sinh vién va doi tugng cé nhu cau.

¢. Trung tdm phét trién du an va KHCN:

A - i & 7 ; ¥ s e ” 5
Com e6: 01 Gl dée tung thm, cac Phé gldm doc trung 1Am va nh
- - A : et
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vién
e Nhiém vu: Tim kiém, x4y dung va phét trién c4c du an HTQT

Vién truéng quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han, co cau to chirc va hoat
déng ctia cac bo phén truc thube; bd tri, sdp x€p cén bd phu hop voi nang luc
cong tac va chirc nang, nhiém vu cia Vién.
Dicu 9. B6 nhiém va diéu dong nhan su

Viéc bo nhiém va mién nhiém cé4c chitc danh trong Vién theo quy dinh
cua Nha truong.
Dieu 10. Giai the

Vigc giai the Vién do Hiu trudng trudng Pai hoe Kién tric Ha Noi xem
xét va quyet dinh trén co s6 Quyet dinh cia B6 Xay dung.

Chwong 1V
QUAN LY TAI SAN, TAI CHINH
Picu 11. Quan Iy tai san

1. Vién Pao tao va Hop tac qué}c té duoc Truong Pai hoc Kién trac Ha Noi
trang bi ban dau gdm: phong lam viée, may tinh, photocopy, dién thoai,
fax, ban ghé, ti, vat dung van phong va cac trang thiét bj khéc theo yéu
cau phét trién vién va theo dé nghi cia Giam dbc vién va cdc don vi chirc
nang cua truong.

2. Gidm dbc vién c6 trach nhiém chi dao viéc st dung va bao vé tdt cac tai
san dd dugc truong trang bi.




Didu 12. Quan Iy tai chinh:

Tuén thi theo quy dinh cda Phap luét va Truong Dal hoe Kién tric Ha
Noi.

Chuwong V
QUAN HE PHOI HOP
Diéu 13. Miéi quan hé phoi hop véi cac don vi thue truong

Vién Dao tao va Hop téc Quéc té s& phd hop véi céc don vi thude trudng thure
hign cong tde HIQT theo nhicur vu va chde dng cla ol dou vi do Nha wuong

quy dinh.

Chwong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Vién trudng c6 trach nhiém cu thé héa, ban hanh cdc quy dinh néi bo phu

hop véi quy ché da ban hanh.
Piéu 15. Pidu chinh, b6 sung quy ché

Trong qua trinh thuc hién quy ché, néu xét théy- ¢O nhiing diéu khong con
thich tng, Vién truéng c6 quyén kién nghi véi Hiéu truong dé sira doi, diéu
chinh hoic bd sung cho pht hop véi thue té.

PHE DUYET HIEU TRUOGNG VIEN PAO TAO VA HTQT
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H2.2.9. é(l)

~ BOXAY DUNG , CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HN Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Né¢i, ngay  thdng  ndm

QUY TRINH HOAT PONG HQP TAC QUOC TE
CUA TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HA NOI

A. Vin ban phap quy ‘ 1

1. Quyét dinh s6 181-CP ngay 17/9/1969 ctia Hoi dong Chinh phu vé viéc thanh 14p
Truong Pai hoe Kién tric Ha Nbi.

2 Quyét dinh s6 70/2014/Qb - TTg ngay 10/12/2014 vé viée ban hanh “Pidu I¢ truwong
Pai hoc”.

3. Quyét dinh sb 382/QB-DHKT—TH ngdy 23/04/2014 vé& viéc ban hanh Quy ché tb
chl'xcrvé hoat fi@ng clia Pai hoc Kién tric Ha N6i. ’

4. Quyeét dinh 506 856/QD-DHKT-TH ngay 16/09/2014 cua truong Pai hoc Kién tric Ha
Nbi vé viée “Thanh Idp phong Hop tdc quoc té va phong Khoa hoc céng nghé”.

5. Pé an phat trién cta Nha truong (Béo cdo Tinh hinh thue hién ké hoach 5 ndm 201 1-
2015 va xay dung ké hoach 5 nam 2016-2020).

6. Pidu 18 cac trwong dai hoc do Thu tuéng chinh phu ban hanh, (Quyét dinh sb
153/2003/ Qb-TTg ngay 30 thang 7 nam 2003 cta Tha twéng Chinh phi.

7. Nghi dinh 86 165/2004/CP ngay 16/09/2004 cua Tha tudng chinh phu quy dinh chi
tiét vé viée thi hanh mét s6 diéu ctia Ludt gido duc vé& quan 1y Hop téc qudc té rong
linh vuce gido duc.

8. Nghi dinh s6 73/2012/ND-CP ctia Chinh phu vé viéc quy dinh vé hop tac, dau tu cla
nuéc ngoai trong linh vue gido duc; va Thong tw sé 34/2014/TT-BGDDT ngay
15/10/2014 ctia B6 Gido dyc va Pao tao hudéng din thi hanh mot sé didu ctia Nghi
dinh s6 73/2012/ND-CP ciia Chinh phu.

9. Nghi dinh s 122/2001/QP-TTg ngay 21/8/2001 vé viéc té chirc va quan 1y hoi nghi,
héi thao québc té tai Viét Nam.

10. Thong tur s6 57/2007/TT-BTC Quy dinh ché do chi tiéu dén tiép khach nude ngoai
vao lam viée tai Viét Nam, chi tiéu t& chite cdc hoi nghi. héi thao qubc té tai Viét
Nam va chi tiéu tiép khach trong nudc.

11.Nghi dinh s6 21/2001/ND-CP ngay 28 thang 5 nam 2001 quy dinh chi tiét thi hanh
phap lénh nhap canh, xuit canh, cu tri cia ngudi nude ngoai tai Viét Nam.

12.Nghi dinh s6 05/2000/NB-CP ngay 23 thang 3 nam 2000 quy dinh vé& xuét canh,
nhép canh ctia céng dan Viét Nam.

13. Cén ¢t tinh hinh thuc té phat trién hoat déng hop tac qudc té ciia Nha trudng.




B. Quy trinh thyc hién

Pieu 1: Tiép nhan doan vao

1. Déi véi khdch dén lam viée truec tiép véi lanh dao Truwong

- Bude 1: Khach (doan khach) ¢6 cong van chinh thirc xin vao lam viéc voi truong ( bao

gdm: muc dich, s6 luong khach, chirc vy, thoi gian).

- Budce 2: Phong HTQT trinh Ban Giédm hi¢u (BGH), sdp xép nhén sw don tiép.

- Bude 3: Phong HTQT tra 101 khéch. Néu khéch (doan khach) can xin visa thi phong

HTQT lam céng van bao cao 1én B6 X4y Dung.

- Budc 4: Phong HTQT 8 chirc dén tiép va lam viée v6i khach,

2. Déi véi khdch dén lam viée véi don vi true thupe Trwong

- Buée 1: Don vi chuin bi théng tin nhin su doan vao va ndi dung lam viéc glri phong

HTQT.

- Bude 2: Phong HTQT trinh Ban Giam hiéu (BGH), sép xép nhan sy don tiép.

- Budc 3: Don vi tryuc tiép théng béo ké hoach lam viéc véi khach.

- Bude 4a: Don vi glti thong tin nhén sy, ké hoach va ndi dung 1am viéc 1én phong HTQT

dé phong béo céo véi céc ban nganh lién quan.

- Budc 4b:; Néu don vi cln xin visa cho doan vao, don vi gui thong tin nhén s, ké hoach

va ndi dung lam viéc 1én phong, dé phong giri céng vin bao cdo [én Bo Xay dung.

- Bude 5: Pon vi tb chirc dén tiép va lam viée véi khach.

- Bude 6: Pon vi bao céo két qua lam viéc vdi khach cho BGH qua phong HTQT cham

nhit 12 7 ngay sau khi két thuc.

Piéu 2: Quy trinh tiép nhan giing vién, sinh vién nuwdc ngoai theo cac chwong trinh

trao dbi

1. Quy trinh ttep nhdn giang vién nwéc ngodqi:

- Buéce 1: Phong HTQT tiép nhan dé nghi va thong tin t dbi tac.

- Budc 2: Phong HTQT xin phép BGH vé viée tiép nhén cdc giang vién theo chuong
trinh trao doi.

- Buéc 3: Phong HTQT phdi hop véi cée don vi va cic khoa tién hanh ban bac, 1én
chuong trinh giang day cho cac gido vién nudc ngoai.

- Bué6c 4: Phong HTQT phéi hop véi cée don vi ma gidng vién tham gia @& sip xép chd
in & cho giang vién nudce ngoai sang giang day.

- Bu6e 5: phong HTQT théng bao cho bén dbi tac.

2. Quy trinh tiép nhan sinh vién nwoc ngoqi:

2.1. Quy trinh tiép nhdn sinh vién nudc ngodi theo cdc chirong trinh trao doi sink vién ky

ket gitta Pai hoc Kién triic Ha Néi voi cde doi téc

- Buéc 1: Phong HTQT tiép nhan d& nghi tir déi tac.

- Bu6e 2: Phong HTQT xin phép Ban giam higu v& viée tiép nhén sinh vién theo chuong

trinh trao doi.

- Bude 3: Phong HTQT thong bao chwong trinh hoc tdp va ngoai khoa cho déi tac.

- Buée 4: Phong HTQT béo céo ké hoach cu thé cho Phong chinh tri va céng téc sinh

vién.

- Bu6e 5: Phong HTQT phan cong gido vién, nhém gido vién hudng dan.

- Bué6e 6: Phong HTQT trinh du trl kinh phi cho phong Tai chinh ké toan.




- Bude 7: Tién hanh d6n tiép sinh vién va té chirc cac hoat ddng hoc tip va ngoai khéa.

- Buéce 8: Bao cdo két qua hoc tap cua sinh vién cho Dai hoc Kién triic Ha Nai.

2.2. Quy trinh tiép nhdn sinh vién nuée ngodi theo cde churong trink trao doi sink vién do
cac don vi trong trieong lién hé.

- Bude 1: Don vi tiép nhan dé nghi tir déi tac.

- Buéc 2: Pon vi xin phép Ban gidm hiéu v& viée tiép nhan sinh vién theo chuong trinh
trao doi.

- Budce 3: Pon vi béo céo ké hoach cu thé cho Ban giam hiéu va Phong Hop tac qubc té
Dai hoc Kién triic Hi N6i va Phong chinh tri vA céng tac sinh vién théng qua phong
HTQT.

- Budc 4: Pon vi phan cong gido vién, nhém gido vién hudéng dan.

- Bude 5: Pon vi tién hanh d6n tiép sinh vién va td chirc cc hoat dong hoc tap va ngoai
khoa.

- Budc 6: Pon vi bao cdo két qua hoc tip cia sinh vién cho Ban giam hiéu va Dai hoc
Kién trac Ha Néi thong qua phong HTQT.

2.3. Quy trinh tiép nhdn déi véi sinh vién Léao, Campuchia

- Bude 1: Phong Chinh tri va cong tac sinh vién chiu trach nhiém tiép nhan cac sinh vién
Lao, Campuchia.

- Bude 2: Phong HTQT phéi hop khi cén thiét

Pidu 3: Quy trinh hd trg can bd/sinh vién lam thi tuc di cong tac/hoc tip & nuwéc
ngoai

1. Quy trinh hé tro cdn b di cong tdc/hoc tip ¢ nwéc ngoai

- Budc 1: Can bo nhin thu mai tir ddi tic va hoan tat nhitng thi tuc gidy t& theo quy dinh.
Thu tyc nhan su cho can bd di nude ngoai tiy thudc vao thoi gian di cong tac/hoe tap &
nuée ngodi duge quy dinh cu thé nhur sau:

a) Truong hop di cong tac, hoc tép nude ngoai tir 90 ngay trd 1én bang ngudn kinh phi tu
khai thac hodc ty tuc, cén ngp 03 bo hd so cho phong Tdng hop Pai hoc Kién trac Ha
Ndi (1a dau méi dé chuyén dén cac ban lién quan).

- H6 so gli phong Tong hop, gdm céc van ban sau:

+ Thu moi cua co s¢ dao tao nude ngoéi (ban dich va ¢éng chimg) trong dé néu rd trinh
do duoc dao tao, tho1 gian hoc tap, ngudn kinh phi;

+ Bang cap va bang diém cta bic hoc trirde d6 (sao y ban chinh hodc dich céng ching
néu bang tiéng nurde ngoai);

+ Néu di hoc Nghién ctru sinh (trinh d6 Tién si) cin c6 d8 cwong nghién ciru chi tiét va
cdng trinh khoa hoc, c6 xdc nhéan cua don vi quan ly;

+ Bang cép, ching chi ngoai ngit phit hop;

+ Phiéu dang ky di hoe nude ngoai;

+ Don ctia ¢4 nhan c6 ¥ kién cua Truéng Phong, Khoa...

+ So yéu Iy lich ¢6 xac nhan cia Trudng;

+ Cong vén cua Trudng ctr di hoc tdp nghién ciru & nudc ngoai;

+ Bén sao hop dong dai han;

+ Ban cam két phuc vu 14u dai tai Trudng.
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b) Truong hop can bo di hoc tp, cong tac dai han ti 90 ngay tré 1én bano ngan sach Nha
nudgc, hode béng ky két hiép dinh giita Chinh pht Viét Nam véi cac tb chirc qudc té khéc,
hé so gdbm co:
+ Gidy triéu tap di hoc nudc ngoai bing ngan sach Nha nuéc hoidc gidy thong béo tring
tuyén ciia B6 Gido duc va Pao tao;
+ Thu chép nhan ciia co s& dao tao nude ngoai, néu rd thoi gian hoc, trinh do dao tao va
kinh phi (ban dich va céng ching) trong d6 néu rd trinh d§ dugc dao tao, thoi gian hoc
tép, ngudn kinh phi.
+ Céng van cua Truong dong y it di hoc;
+ BPon xin di hoc sau dai hoc & nudce ngoat;
+ Chimg chi ngoai ngii;
+ Ban sao hop dong lao dong dai han;
+ Ban cam két thue hién nghia vu cia can b dugce cu di dao tao nudce ngoat,
+ So yéu Iy lich.
¢) Truong hop di céng tac, hoc tdp nudc ngoai duoi 90 ngay, can ndp cho phong Tong
hop Pai hoc Kién tric Ha N6i 01 bd ho so, gdbm c6:
+ Thue moi cta co 8¢ dao tao nude ngoai (ban dich va cong ching) trong dé néu rd muc
dich chuyén di, td chirc c4 nhan moi va nuée dén, ngudn kinh phi.
+Donciacanhincoy kién cta Trudng Phong, Khoa... truc tiép quan ly;
+ Cong vin ctia Truong cir di hoce tép, céng tic & nude ngoai;
+ Ban sao hop ddng lao ddng dai han tir 01 nim tré 1én;
+ So yéu Iy lich.
d) D6i vei lanh dao Nha truong :
+Phong HTQT lam céng van xin phép B¢ Xay dung
+ Phong HTQT phéi hop véi phong Tong hop, phong Tai chinh K¢ to4n 1am céc thi tuc
can thiét hoan thanh.
+Gri bao cdo 1én Bo X4y dung
- Buéc 2: Phong Tong hop tiép nhan hd so cia can bd (bao gbm day dii cac gidy to theo
quy dinh)
- Bude 3: Phong Téng hop lam thu tyc xin quyét dinh cua Pai hoc Kién triic Ha Noi cir
can bo di nude ngoai.
- Budce 4: Can bd nhan quyét dinh ctia Pai hoc Kién triic Ha N6i va lam thu tuc xin visa
- Buéce 5: Céan bd nhan visa va di cong tac/hoc tap & nudc ngoai
- Budc 7a: Néu cén bo di cong tdc & nuée ngodi, 05 ngdy tir sau ngay tré vé nude CB giri
bao cao va danh gia hiéu qua cta chuyén cong tac cho phong HTQT
- Buée 7b: Néu cén bo di hoc tép & nudc ngoai, 05 ngay tir sau ngdy vé nude can b gui
két qua hoe tip/khoa hoc cho phong HTQT
2. Quy trinh hé tro sinh vién di hoc tip ¢ nwéc ngodi
2.1. D6i véi sinh vién di theo chuong trinh hop tac ciia Nha trudng
- Buée 1: Phong HTQT nhén théng tin tir d6i tac.
- Bu6c 2: Béo cao BGH va phwrong an tuyén chon,
- Bude 3: Théng bao cac Khoa/ phong Chinh tri va Cong tac sinh vieén.
- Budce 4: Cac Khoa/ phong Chinh tri va cong téc sinh vién giri lai danh sédch sinh vién.
- Budce 5: Phong HTQT Iwa chon va bao cao Hiéu trudng.




- Buée 6: Hb trg sinh vién 1am céc thi tuc xuit nhap canh.

2.2. Quy trinh hd trg sinh vién di hoc tu tic hodc theo nguon ngan sach khac

- Buéce 1: Sinh vién ¢6 nhu ciu di hoe tur tiic hodc theo nguén ngén sach khac bao cao 1€n
Khoa.

- Buée 2: Khoa giri dé nghi dén phong Chinh tri va céng tac sinh vién.

- Buge 3: Phong Chinh tri va cong tac sinh vién bao cdo 1én BGIL. BGH ra quyét dinh.

- Budc 4: Phong HTQT nhéan quyét dinh va hé trg sinh vién lam céc thu tuc xuét nhap
canh.

Pidu 4: Quy trinh phoi hop t0 chire hoi nghi, hoi thao quoc té

1. Hji nghi, hoi thdo quoc té do Pai hoc Kién triic Ha Ni phoi hgp véi cic doi tic
quoc té

- Buéce 1: Phong HTQT tiép nhén thong tin dé nghi

- Bude 2: Phong HTQT béo céo 1én BGH dé xem xét va phé duyét

- Bu6c 3: Phong HTQT xdc nhén véi dbi tac viée khong hoac déng ¥ t6 chirc héi théo
theo ¥ kién cia BGH va cung cép thong tin ngudi lién hé (néu dong y).

- Budc 4: Phong HTQT giii cong véan xin phép Bo Xay dung cho phép tb chire.

- Buge 5: Phong HTQT guri cdng vin dén céc don vi/khoa dé nghi cho ¥ kién vé kha ning
t6 chirc.

- Budce 6: Cac don vi giri cong vin tra loi va d& cir nhitng nguoi lién hé

- Buée 7: Chuyén cong van co bit phé ctia BGH cho nhirng nguoi lién hé dé tién hanh
nhitng cong tic chuan bj cho hoi nghi/hoi thao.

- Bude 8: Cac don vi cung cép thong tin vé ngudi tham gia, chuong trinh, ndi dung, tai
liéu héi thao cho phong HTQT.

- Buéc 9: Phong HTQT gui céng van xin phep td chic hdi nghi, hoi thdo 1én Pai hoc
Kién trac Ha Noi

- Budc 10: Phong HTQT tién hanh tha tuc xin visa cho khach tham gia hoi nghi, hoi thao
(néu cin).

- Bude 11: Tién hanh t6 chirc.

- Bude 12: Pon vi bdo cao két qua hoi nghi/héi thao cho phong HTQT cham nhat 07
ngiy sau khi két thic dé phong bao céo 1én Dai hoe Kién tric Ha Noi.

2. Hji nghj, hoi thao quoc té do cdc don vi trong trieong tw lién hé va phéi hop véi cdc
dbi tdc quéc té

- Buéc 1: Don vi tiép nhan thong tin ¢é nghi va @2 xudt ngudi lién hé voi doi tac.

- Bude 2: Don vi trinh céng van xin phép td chirc hoi nghi/hdi thao 1én Ban Giam higu.

- Bude 3: Chuyén céng van c6 bit phé ciia Ban gidm hiéu cho nhiing nguti lién hé dén
tién hanh nhitg cdng tac chuan bi cho hoi nghi/hdi thao.

- Budce 4: Pon vi bao cao thong tin v& ngudi tham gia, chuong trinh, ndi dung, tai liéu hoi
nghi/hdi thao cho Ban giam hi¢u thong qua phong HTQT.

- Bude 5: Phong HTQT gui céng véan xin phép to chirc hdi nghi/ hoi thao 1én Pai hoc
Kién triic Ha Noi.

- Buége 6: Phong HTQT tién hanh tha tuc xin visa cho khach tham gia hoi nghi/ héi thao.
- Bu6e 7: Pon vi tién hanh to chirc hoi nghi/hdi thao.

- Budc 8: Pon vi bdo céo két qua hoi nghi/hoi thao cho Ban glam hiéu va Pai hoc Kién
trac Ha Noithong qua phong HTQT cham nhit 07 ngay sau khi két thic hoi nghi/hdi thao.
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Piéu 5: Quy trinh xiy dung, tiép nhén va quan Iy di an c6 yéu td nwéc ngoai

- Buéc 1: Ban dy an/Khoa tim kiém doi tac, trao ddi théng tin, xem xét kha ning xiy
dung dy 4n (Ban du 4n nhan duoc su hd tro cia Nha trudng trong qué trinh xiy dung du
an)

- Budce 2: Ban du 4n/Khoa cung cép thong tin li€n quan dén du 4n va tién db xay dung du
an cho phong HTQT.

- Buéc 3: Ban du 4n giti céng vin xin tiép nhén du 4n 1én phong HTQT, dé phong trinh
1én Ban Gidm higu.

- Bude 4: Puoc su ddng ¥ cia Ban Gidm hiéu Pai hoc Kién triic Ha Néi, va thoa thudn
véi ddi tac, du an duoc ky két.

- Budce 5: Bao cdo Bo Xay dung va cac co quan c6 lién quan.

- Budc 6: Ban dir 4an thue hién du an, phoi hop véi Phong HTQT trong cac hoat dong
quan ly khoa hoc va Phong Tai chinh ké toan trong viéc theo ddi kinh phi dy an, vdi
phong Téng hop va phong Quan tri - thiét bi trong viéc quan 1y nhan su va thict bi.

- Bude 6: Ban du an bao céo tién @6 dy 4n 6 thang 1 1an cho phong HTQT dé phong bao
c4o cho Ban Giam hiéu.

- Budc 7: Khi dy 4n két thic, Ban du 4n bao cdo két qua du 4n cho phong HTQT dé
phong bao cao cho Ban Giam hiéu.

Piéu 6: Quy trinh xay dung ké hoach Hop tac quoc té hang nam ciaa truong

- Budge 1: Phong HTQT giri cong van d& nghi cac don vi xiy dung ké hoach hop tac québc
té hang ndm.

- Burde 2: Céc don vi xay dung ké hoach Hop tac quéc té cho don vi minh.

- Bude 3: C4c don vi giri ban ké hoach Hop tic quc té cho phong HTQT.

- Buge 4: Phong HTQT dya trén chién lwoc hop tac quoc té cha trrong va téng hop ké
hoach tir cac don vi dé xiy dlmg ké hoach hop tac quoc té cho trudng.

- Buge 5: Phong HTQT ndp ké hoach hop tac quéc té 1én Ban gidm hidu.

- Budc 6: Trién khai ké hoach da dugc duyét.

Diéu 7: Quy trinh bao cio hoat djng Hop tac quoc té

- Buoc 1: Phong HTQT giri c6ng vin dé nghi cdc don vi bdo céo hoat dong hop téc quoc
té.

- Buéc 2: Céc don vi tng hop hoat dong Hop tac quoc té.

- Buoce 3: Cac don vi gui ban bao cao cho phong HTQT.

- Bude 4: Phong HTQT téng hop céc hoat dong Hop tac qudc té cia don vi va trudng dé
béo cdo cho BGH.

Piéu 8: Quy trinh t6 chitc cac khoa tip huin ngin han

1. Cdc khod tdp huin ngdin han dwoc té chive tai trwong:

- Buéc 1: Lap chi d& cho kho4 tap huén

- Budc 2: Trinh 1én BGH phé duyét vé noi dung chwong trinh, thoi gian, dia diem, ké
hoach, d01 twong tham du, giang vién, tai chinh.

- Budc 3: Bdo cdo 1én B§ Xay dung.

- Budce 4: Thong bao tuyén sinh (can ctt vao abi tuong).

- Budc 5: Tiép nhén hoc vién, dbi tuong dén tham du.

- Bude 6: Chuan bj tai lidu.

- Bué6ce 7: T6 chire nhan su.




- Bude 8: T6 chite khoa hoc.

- Bude 9: Bo céo két qua Ban Gidm hiéu, B Xay dung.

2. Cdc khod tip huin ngin han dicge t6 chike tai noi khdc & Viét Nam:

- Bude 1: Lap chu @ cho khoa tap huén.

- Bude 2: Trinh 1én BGH phé duyét vé ndi dung chuong trinh, thoi gian, dia diém, ké

hoach, dbi twong tham du, giang vién, tai chinh.

- Budc 3: Bédo cdo 1én B6 Xay dung.

- Budce 4: Lién hé dia diém td chirc.

- Bude 5: Xin phép co quan s tai co lien quan.

- Bude 6: Théng bio tuyén sinh (cin cir vao d6i tuong).

- Buée 7: Tiép nhan hoc vién, dbi tuong dén tham du.

- Budc 8: Chuén bi tai lidu.

- Bude 9: Té chire nhan sy.

- Bude 10: T4 chire khoa hoc.

- Buéce 11: Béo cdo két qua Ban Giam hiéu, Bd Xay dung.

3. Cdc khod tap huin ngin han dwoc 6 chikc tai nwéc ngodi:

- Burée 1: Lap chui dé cho khod tap huén.

- Bué6c 2: Trinh 1én BGH phé duyét vé noi dung chwong trinh, thoi gian, dia diém, ké

hoach, dbi twong tham du, giang vién, tai chinh.

- Budc 3: Béo cao 1én Bd Xay dung.

- Budc 4: Lién hé véi dia diém tb chirc & nuée ngoai.

- Buéc 5: Théng béo tuyén sinh (cin cit vao ddi trong).

- Budceo: Tiép nhéan hoc vién, déi tuong dén tham du.

- Buéce 7: Chudn bi tai ligu.

- Bude 8: T6 chirc nhéan sy.

- Bude 9: HO tro thu tue xin visa cho cdc hoc vién va giang vién tham gia (néu can).

- Buée 10: Té chirc khod hoc.

- Bude 11: Bao cdo két qua Ban Giam hi¢u, B§ Xay dung.

Diéu 9: Quy trinh thwe hién cic chwong trinh hoc bong, tw van du hoc

- Bude 1: Tiép nhan cic chuong trinh hoc bong, workshop, khoa thue tap cta ddi tac
nudce ngoai danh cho céac sinh vién, giang vién

- Bude 2: lam thong bdo va trinh 1&n bao cao Ban Giam hiu

- Bude 3: tw van cho cac ddi twong ¢6 nhu cau tham gia, nép ho so

- Budc 4: phdi hop véi cée khoa xét duyét hd so va giri cho bén dbi tac

- Buéc 5: thong bao két qua cho cac dbi tuong tig tuyén va hudng dan cée thi tyc tham
gia.

Piéu 10: Quy trinh hd tro bién phién dich

- Bude 1: Cac don vi/ca nhan giri tai li¢u hodc van ban goc dén phong HTQT

- Buoc 2: Thuc hién va chuyen ban dich cho don vi/cd nhan yéu cau.

* Leu y: Phong HTOT chi hé tro dich thudt cho céc céng tée cép truong.
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Bo Xay dung IR ¢ (€ SR —— VIET NAM
TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HN Poc lap - Ty do - Hanh phic
SO: 4&4 % iIQD-DHKT-CTSV Ha Noi, ngav.d 4. thang /¢ nam 2004

QUYET PINH CUA HIEU TRUGNG TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI
Vé viéc ban hanh “ Néi quy hoc duong”

HIEU TRUONG TRUONG DAL HOC KIEN TRUC HA NOI

- Can ¢ Quyét dinh s& [81-CP ngay 17/9/1969 cua Hoi déng Chinh ph vé viéc thanh
lap tradng Pai hoe Kién trie: :

- Can ot Nghi dinh $&8 36/2003/ND-CP ngay 4/4/2003 cta Chinh pha quy dinh chie
nane. nhiém vu, quyén han va co céu t6 chite ctia Bo Xay dung;

~ Can ot Quyét dinh s6 378/1998 QD-BXD ngay 10/6/1998 cua Bo trudne BO Xay dung
vé viéc phan cong, phan cdp quan Iy 10 chic, cén bo;

- Can cif Quyét dinh s6 04/1999 QD- BGD-DT ngay 11/02/1999 clia Bo trudng Bo Giao
due va Pao o vé viée cho phép thi va cong nhan tot nghiép ctia hé Dai hoc, Cao dang & cac
trutmig Pai hoe, Cao dang:

- Can ¢t Qui ¢hé hoe sinh, sinh vién ban hanh kem theo QD 1584/GD-DT ngay 27/7/93
ey BO Gido due va Pao tao:

- Xét dé nghi ciia Ong truong phong Chinh tri - Cong tdc sinh Vien,

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh NOIQUY HOC BUONG cua Truong Dai Hoc Kién Truc Ha Noi.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hicu lyc sau 15 ngay k€ tir ngay ky. Cac qui dinh rude
day trdi voi ndi quy nay déu bai bo.

Pieu 3: Cic Ong (Bd) Trudng phong Téng Hop, Chinh tri - Cong tédc sinh vidn.
quan 1y dho tao. bao vé quan sy, chi nhiém cde Khoa. bi thu Poan TN.
chi tich Hoi sinh vién va toan thé vién chic. sinh vién cua Truong chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

HIEU TRUONG
TRUONG DPAI HOC KIEN TRUC HA NOI

Not phedn: T
- Nhwr digu 3, AU e o)
- Luw CTSV, TIL F rooodw S5 yon 2 b s e
Ly R CAARALAN i
Lo Bt o o
S %._.’;,-xa, 1l (€
Y it 4 iy
R P 7
LW b - &
Wil -
T, 2
i

PGS.TS.KTS TRAN TRONG HANH




TRUONG DAL HOC KIEN TRUC HA NOT _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dac lap - Tu do - Hanh phiic

2

NOI QUY HOC PUONG

(Ban hanh kém theo QD s6 1553 1OD-DHKT-CTSV ngay 14/10/2004
ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Kién triic Ha Noi )

Nham tang cudng gido duc nhén cach, phdm chét 16i séng va ky
luat hoc dudng, Nha trudng yéu cu sinh vién chia Trudag thuc hién
nghiém chinh cdc Quy dinh sau:

Diéu 1: Chap hanh phép luat clia Nha nudc, cdc Noi quy, Quy ché hién
hanh cta Bo Gido duc & Do tao va nhitng Quy dinh clia Nha truong.
Diéu 2: Khi dén truong phai c6 thé sinh vién: trang phuc sach sé€, lich su,
dau t6c gon gang: khong mic quén limg, di dép 1.
Dieu 3: Giii xe ding noi quy dinh.
Diéu 4: Bi hoc ddy di, ding gid, néu di hoc muén qua 15 phit thi
khéng dugc vao 16p ; khi dang hoc néa muén ra, vio 16p thi phai xin
phép thay, co gido phu trdch mén hoc.
biéu 5: Khong tw y di chuyén ban, ghé; Khong 1am hu hong céc trang
thi€t bi phong hoc, phong thi nghiém, xuéng thuc hanh; trudc khi ra vé
truc I6p phai tat dién.
Dica 6: Tuyet d6i khong dd cau, d4 bong trong khu vuc giang duong;
nghiém cdm danh bac, st dung ma tay, ung rugu, bia, lus hinh van hod
pham c6 noi dung khong lanh manh, vi pham dao de: tayét doi khong
dugc ding dién thoai di dong trong gid hoc.
Diéu 7: Thuc hién nép s6ng van mirh lich su, 12 phép véi thady o6 gido,
ton trong can bo quan 1y va nhan vién phuc vy cha Nha truong; di lai nhie
nhang, khong gay mat trat tw, lam anh hudng dén hoc tap va lam viéc
ctia Truong.
Diéu 8: Bio vé tai sén clia Nha trudng, giit V¢ sinh chung; khong dim 1én co, bé
cdy, viit rac bura béi, 1am bén trdng, v&, khic Ién ban ghé; dan quang cdo khong
diing noi quy dinh; néu 1am mat, hu hong tai san ciia cong phai boi thuong.
Dieu 9: Phong Chinh tri- Cong tac sinh vién, phong Pao tao, ban Bao vé,
cac khoa phéi hop v6i Doan TN va Hai sinh vién t8 chitc gidm sat viéce
thyc hién cdc quy dinh cta N6i quy nay.
Sinh vién chap hanh t6t thi duoc Nha trudng khen thudng, Néu vi pham
thi tuy theo muic d6 s& bi xir ¥ theo Qui dinh ctia Nha truong hoac Quy
dinh ctia Nha nudc 6 lién quan.
HIEU TRUONG
TRUONG DAI HOC KIEN TRUC HA NOI




HL.2.2. (V)

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S$6:445 /QD-DHKT-CT-CTSV Ha Néi, ngay 49 thdng ¥ ndm 204
QUYET DINH

V/v Ban hanh “Noi quy hoc dwong”

HIEU TRUGNG TRUONG DPAI HQC KIEN TRUC HA NOQI

Can ctr Luéat Qiéo duq; \ ‘
Can ctr Quyét dinh so 181-CP ngay 17/9/1969 ctia Hoi Dong Chinh phu ve
viée thanh lap truong dai hoc Kién tric;

r r

Cin ctr quyét Pinh so 378/ 1998/QD-BXD-TCLD ngay 10/6/1998 cia B
truémg Bo Xy dung vé viéc phan cap, phén cong cong téc t§ chitc quan ly va dao
tao can bo ctia cac don vi truc thudc Bo;

Can ot Thong tuw 10/2016/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nim 2016 ctia B
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché cong tac sinh vién ddi véi chuong
trinh do tao dai hoc hé chinh quy;

Cin it xéc thuc van ban hop nhét sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014
cua B& Gido duc va Dao tao vé Quyét dinh ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va
cao dang hé chinh quy theo hé théng tin chi;

Xét d& nghi ctia Trudng phong Chinh tri - Céng tac sinh vién,
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh “Néi quy hoe dudng” ciia trudng Pai hoe Kién trae Ha Noi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trude day
tral voi ndi quy ndy déu bai bo
Pidu 3. Thi trudng cc don vi lién quan, ¢b van hoc tép cc 16p va sinh vién

toan trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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. BOXAYDUNG =~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phuc

NOI QUY HQC PUONG
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6.245 /OD-DHKT-CT-CTSV
ngay A9 thang + ndm 2016 ctia Hiéu trudmg Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi)

Nhim ting cudng gido duc nhan cach, phém chét 161 séng va ky luét hoc
dudng, Nha truong yéu cau sinh vién cta Trudmg thuc hién nghiém chinh cac Quy
dinh sau:

Pidu 1. Chap hanh phép luét cia Nha nude, c4c ndi quy, quy ché hién hanh
ciia B6 Gido duc & Dao tao va nhimng quy dinh ctia Nha truong.

Didu 2. Khi dén truong phai 6 thé sinh vién; trang phuc sach sé, lich su,
dau téc gon gang.

Didu 3. Dé xe ding noi quy dinh.

Piéu 4. Pi hoc déy du, ding giﬁ)’, néu di hoc mudn qua 15 phﬁt‘ thi khong
duge vao 1op; khi dang hoc néu mubn ra, vao 16p thi phai xin phép thay, cd giao
phu trach mén hoc.

Pidu 5. Khéng tu ¥ di chuyén ban, ghé; khéng lam hu hong cac trang thiét bi
phong hoc, phong thi nghiém, xuéng thyc hanh; trudce khi ra ve phai tat dién.

Pidu 6. Tuyét d6i khong da chu, da bong trong khu vuc giang duong;
nghiém cam danh bac, stt dung ma tay, ubng rugu, bia, luu hanh van héa pham c6
nodi dung khong lanh manh, Vi pham dao durc; tuyét dbi khong duge dung dién
thoai di dong trong gi® hoc.

Pidu 7. Thue hién nép séng van minh lich sy, 1€ phép véi thdy cb gido, ton
trong can bd quan ly va nhén vién phuc vu cia Nha truong; di lai nhe nhang,
khong gy mat trat tulam-anh huéng dén hoc tép va lam viéc cuia Truong.

Pidu 8. Bao vé tai san ctia Nha truong, gilt vé sinh chung; khong dim 1én
co, bé cdy, virt ric bira béi, lam, ban tudng, v&, khic 1én ban ghe; dan quang cao
khong dtng noi quy dinh; néu lam mat, hur hong tai san clia cong phai boi thuong.

’ Piéu 9. Phong Chinh tri -Cong tac sjnh vién, phong Dao tao, phong Quan tr1
thiét bi, Trung tAm Dich vy, cac Khoa, C6 van hoc tép cac 1op phoi hop vai Poan
Thanh nién, Hoi sinh vién to chirc giam sat viéc thuc hién cdc quy dinh cia Noi
quy nay.

Sinh vién chép hanh tét thi duge Nha trudong khen thuong, néu vi pham thi
tliy theo mirc d s& bi xir 1y theo Quy dinh ctia Nha truong hodc Quy dinh ctia Nha
nude co lien quan.

HIEU TRUONG




H2.2.2. ¥(3)

TRUONG DAI HOC KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA YIET NAM
PHONG CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN Péc lap - Ty do - Hanh phic

Hé Néi, ngay 14 thdng 5 ném 2014

HUONG DAN
Quy trinh ddnh gid diém rén liyén ctia 1dp.
Can cif vio Quy ché dénh gid ket qua ren luyén ctia hoc sinh, sinh vién cdc co
s& gido dyc dai hoc va trung cdp chuyén nghiép hé chinh quy (Ban hanh kém theo
oD 6 60/2007//0D-BGDBT ngay 16 thang 10 ndm 2007 ciia B¢ tricéng Bé Gido duc
va Dao tao).

Dé viec dénh gid diém rén luyén hoc ky I nam hoc 2014-2015 dugc chinh xdc
Nhi truong huéng dan sinh vién cac 16p (hé chinh quy) thuc hign nhu sau:

|-BCS 16p nhan téng hogp dénh gi4 két qua rén luyén k¥ 11 nam hoc 2013-2014 tai
Phong CT- CTSV.

7- M&i sinh vién phéi hoan thanh nop cho BCS 16p:

- 01 ban tu dénh gid (I6p tridng pho 16 maii).
- 01 ban nhan xét sinh vién & noi cu trd (10p truedng pho 1o mate).
3- BCS tap hop diém rén luyén clia cac thanh vién va nhan xét ddnh eid diém vdo
cot diém tap thé 16p; téng hop vao bang téng hop danh gid ren luyén cua lop.
4- Khi d3 t6ng hgp xong ban can su sap x&p budi hop 16p. Thong bdo day di cho ting
c4 nhan tham dur vé tinh hinh hoc tap va ren luyén cta 16p trong hoc k¥ vira qua; thong qua
danh hiéu thi dua tap thé va c4 nhan (moi gido vién la co vén hoc tap 160 dit va dong gop ¥
kién).
5. BCS hoan thanh diém rén luyén ky II nam hoc 2013-2014 nop tai: Phong CT-
CTSV va Van phong Khoa (da c6 xéc nhan kiém tra cta Phong CT-CTSV) gom:
- Phong CT-CTSV: 01 bd (Béng téng hop PRL; bien ban hop 16p: bin nhan Xé1 SV not cur i)
- Viin phong Khoa: 0169 (Bang téng hop DRL: bién bin hop 16p: ban t ddnh gid cd nhan).
_BCS 16p lwu: 01b0 (dé déi chiéi).

# Thoi gian nop:  Cham nhat 13 ngay 29/08/2014.

Chi y:

- Nhitng cd nhan khong cé ban nhdn xét sinh vién & noi cie it thi diém phdn IV
(Ddnh gid phdm chdt cong dan va cong déng) chidat toidala I3 dién.

- Nhiing cd nhdn khong nop bdn tu ddnh gid cd nhan thi trong being téng hop chdm
khong diém (dé trang).

_ Lép sinh vién khong ngp hodc nop khong diing thoi han sé khong ditoc xét hoe bong.

_ Sinh vién c6 tén trong Quyét dinh cdnh cdo hoc phi ctia Nha truong khi phan loai
dénh gid két qud ren luyén khong dvige vitor qud logi rung binh (< 50 diém)




HZQMZJ{Q)

TRUGNG DAl HOC KIEN TRUC HN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CT-CTSV Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 09 thang | nam 2015

HUGNG DAN
Quy trinh danh gid diém rén luyén.

Pénh gi4 diém rén sinh vién cdc 16p hoc ky I nam hoc 2014-201.5 (hié chinh quy)
thuc hién nhur sau: T

1-Sinh vién nhan Phigu dénh gid két qud rén luyén tur wcbsn:es cua Truong
“http://www.hau.edu.vn/vi/Phong-Ban/phong-cong-tac- sv/” hodc tu BCS [6p tu dinh

eia. Mbi sinh vién phai hoan thanh ban tu dinh gid nop cho BCS 16p dung han quy
dinh cua 16p.

2- BCS tap hop diém rén luyén cia cic thanh vién vil nhan xét danh gid di¢m vao
cot diém tap thé 16p; téng hop vao bang téng hop ddnh gid ren luyén cua (Gp.

3- C6 vén hoc tap d4nh gid diém rén luyén clia timg sinh vién vao Phi€u ddnh gid
két qua rén luyén ca nhan.

4- Ban cén su chit dong lién lac c6 van hoc tap sdp x&p bubi hop tong két danh gia
diém ren luyén. Thong bdo cong khai diy du vé tinh hinh hoc tap va diém ren luyén cua
timg c4 nhan trong hoc ky vira qua dé ca 16p tham gia déng gép ¥ ki€n va thong qua lanh
hiéu thi dua cha tap thé.

5. BCS hoan thanh diém rén luyén hoc k¥ I nam hoc 2014-2015 nop tai: Phong

CT-CTSV va Van phong Khoa gom:

- Phong CT-CTSV: 01 bo (Bang tong hop PRL: bién béan hop 16p).
- Van phong Khoa: 01bd (Bang téng hop DRL; bién ban hop 10p; ban tu ddnh g 4 cd nhan).
- BCS 16p lwu: 01 bo (d€ ddi chiéu).
# Thoi gian nop: ~ Cham nhét trude ngay 06/02/2015.
Chu y:

- Phong CT-CTSV khuyén khich cdc 1op két hop cude hop tong ket dinh gid die "
rén liyén véi cuée hop sinh hoat chinh tri chuyén dé thang 112015 .

- Nhitng cd nhédn khong ndp bdn tir ddnh gid ca nhan thi trong bdng tong hop chdn
khong diém (dé trdng).
- Cde Khoa nhén diém rén luyén chii y: nhdn bang t6ng hop khi o chiv ky cuia cdi bo
Phong CT-CTSV.
-Lop sinh vién khong nop hoac nop khong diing thoi han sé khong ditve xét hoe bong

PHONG CHINH TRI - CONG T, AC SINH VIEN
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