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Vo 88 s65....M.0. "BO'NQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Miﬁgcmngmm CHINH Péc lip- T do- Hanh phiic
QUOC GIA
Sb: 536 /JHCQG-TTCN&TV
V/v chiéu sinh céc 16p bdi dudng ddi Ha Néi , ngay (fthdng 3 ndm 2024

véi ngach chuyén vién va tuong
duong, cong chirc ngach chuyén vién
chinh va tuong duong, theo phuong
thire tir xa nam 2024

o
Kinh giri:
- Van phong Trung uong Dang;
= Vin phong Québc hoi;
- Van phong Chi tich nudec;
- Vén phong Chinh phu;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Toa 4n nhén dan tdi cao;
- Kiém toén Nha nuéc;
- Co quan Pang, Poan thé Trung uong;
- B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;
- Tinh uy, Thanh uy tryc thuge Trung uong;
- Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung uong;
- T6 chitc chinh tri, chinh tri- x& hoi;
- Tép doan, Téng cong ty, Cong ty TNHH mét thanh vién
duoc thanh l4p theo Quyét dinh ctia Thu tudng;
- Céc co quan t6 chirc va don vi su nghiép cong lap.

Cin cir Quyét dinh s6 27/2022/QD-TTg ngay 19/ 12/2022 cua Thu tudng
Chinh pht quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau td chirc ciia Hoc
vién Hanh chinh Quéc gia trc thudc B Noi vu; Nghi dinh sb 101/2017/NP- CP
ngay 01/9/2017 ciia Chinh pht vé dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién
chirc; Nghi dinh sb 89/2021/ND-CP ciia Chinh phu vé stra dbi, bd sung mot sb
diéu cta Nghi dinh sb 101/2017/ND-CP; Quyét dinh sd 420/QD-BNV ngay
02/6/2022 ciia B trudng B6 Noi vu ban hanh chuong trinh boi dudng déi véi
ngach chuyén vién va twong duong; Quyét dinh s6 421/QP-BNV ngay 02/6/2022
ctia Bd truong B Noi vu ban hanh chuong trinh bdi dudng dbi véi cong chire
ngach chuyén vién chinh va twong duong.

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia té chirc cac 16p bdi dudng ngach chuyén vién
va tuong, cdng chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong theo phuong thic
tr xa trén pham vi toan quéc Két thtc khoa hoc, hoc vién du diéu kién duge td
chirc thi cAp ching chi bdi dudng ngach chuyén vién va tuong duong, cong chuc
ngach chuyén vién chinh va twong duong theo hinh thic trure tuyén va truc tiép
tai cac don vi ph6i hop mé 16p.



L Lép bdi dwdng ddi véi ngach chuyén vién va twong duong
1. P6i twgng chiéu sinh

1.1. Cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chic gitlr chirc danh
nghé nghiép hang III 1am viéc tai & cdc bd phan hanh chinh, tdng hop, quan tri
vin phong, t6 chitc can bo, k& hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khéng
gift chirc danh nghé nghiép va khéng hoat déng nghé nghiép cta don vi sy nghiép
cong 13p chua cé chimg chi bdi dudng ngach chuyén vién.

1.2. Céng chirc ngach cén sy va twong duong, vién chire giit chirc danh nghé
nghiép hang I'V 1am viéc & céc bd phan hanh chinh, téng hop, quan tri vin phong,
td chirc cén b, ké hoach, tai chinh va cac vi tri viéc 1am khac khéng gitt chirc
danh nghé nghiép v khéng hoat dong nghé nghiép cta don vi sy nghiép cong lap
chura ¢6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3. Nguoi thue hién ché do tdp su cdng chitc loai C, ngudi thuc hién ché do
tap su vién chirc hang 3 lam viéc lam viéc & cac bd phén hanh chinh, téng hop,
quan tri vdn phong, t5 chic cén bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khac
khéng gitr chirc danh nghé nghiép va khong hoat déng nghé nghiép ctia don vi su
nghiép cong 1ap chura cé chitng chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.4. Céc dbi tugng khac theo quy dinh ciia phap luét.
2. Pi¢u kién va thi tuc nhip hoc

Xem “Quy ché hoc tap déi véi cdc lop béi dudng tir xa tai Hoc vién Hanh
chinh Qudc gia” ban hanh kém theo Quyét dinh sé 836/QD-HCQG ngay 01 thang
02 nim 2024 cta Gidm dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai trang:
http:/www].napa.vn/enapa/ d& biét thong tin chi tiét;

3. Hd so ding ky

- Quyét dinh hodc céng van cir di hoc hodc Pon xin di hoc ¢é x4c nhén cla
co quan truc tiép quan ly (ban chinh);

- Danh séch trich ngang (phu luc 1);

- 02 anh 4x6 (anh chup khéng qua 6 thang tinh dén ngay ndp hd so).
4. Kinh phi hoat ddng bdi dudng

- Kinh phi bdi dudng;: 2.000.000 ddng/hoc vién;

- Mitre thu trén khéng bao gdm kinh phi mua tai liéu, kinh phi chuyén tai liéu,
kinh phi di thuc té; kinh phi di lai, #n nghi ctia hoc vién va cac chi phi khac (néu
co) theo quy dinh.
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IL. Lép boi dudng doi voi cong chite ngach chuyén vién chinh va twong dwong
1. Pbi twgng chiéu sinh

_ 1.1. Céng chiic ngach chuyén vién chinh va twong duong, vién chuc giir

chirc danh nghé nghiép hang 1 d6i v6i vi tri viée 1am & cac bd phén hanh chinh,
téng hop, quan tri vin phong, td chitc can bd, ké hoach, tai chinh va céc vi trf viéc
lam khéc khéng gilt chitc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghe nghiép cua
don vi su nghiép céng lap chua c6 chung chi chuong trinh bdi dudng ngach
chuyén vién chinh.

1.2. Céng chirc ngach chuyén vién va tuong duong, vién chuc gitt chuc danh
nghé nghiép hang III dbi véi vi tri viée 1am & cdc bd phén hanh chinh, téng hop,
quan tri vin phong, td chirc can b, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khéc
khong gitt chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong nghe nghiép cta don vi su
- nghiép cong lap da c6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi dudng ngach chuyén
- vién.

1.3. Cén b, cdng chic, vién chic da duge bd nhiém vao ngach chuyén vién
hodc tuong duong trude ngay 30 thang 6 ndm 2022.

1.4. Céc dbi tuong khac theo quy dinh ctia phép luét.
2. Ho so ding ky

- Quyét dinh hodc cong vin ctr di hoc, hodc “Pon xin di hoc” cd xac nhan
ctia don vi ¢6 tham quyén, ching chi chuyén vién hodc tuong duong;

- Danh séach trich ngang (phu luc 2);

- Déi véi dbi tuong chidu sinh tai didm 1.1: Quyét dinh bd nhiém ngach
chuyén vién chinh hoéc twong duong.

- Déi véi dbi tuong chiéu sinh tai diém 1.2: Ban cdng ching chimg chimg
chi bdi dudng dbi véi cong chitc ngach chuyén vién hodc tuong duong.

- Pbi voi dbi twong chiéu sinh tai didm 1.3: Quyét dinh bd nhiém ngach
chuyén vién hodc tuong duong.

- 02 &nh 4x6 (anh chup khéng qua 6 théng tinh dén ngay ndp ho so).

3. Quy trinh tham gia 16p hoc

Xem “ Quy ché hoc tAp dbi véi cac 16p bdi duong tir xa tai Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia” ban hanh kém theo Quyét dinh s& 836/QB—HCQG ngay 01 thang
02 nam 2024 cia Gidm dbc Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tai trang:
hitp:/www]1 .napa.vn/enapa/ dé biét thong tin chi tiét.




4. Kinh phi hoat djng bdi dudong
- Kinh phi bdi dudng: 2.200.000 ddng/hoc vién;

- Miire thu trén khéng bao gdm kinh phi mua tai lidu, kinh phi chuyén tai liéu,
kinh phi di thye t€; kinh phi di lai, &n nghi cia hoc vién va céc chi phi khéc (néu
c0) theo quy dinh.

IIL. Phwong thirc thanh toan va dia chi lién hé
1. Phwong thirc thanh toan
- Céch 1: Chuyén hoc phi qua tai khoan:

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, sb tai khoan: 097.100.868.9999 tai Ngén
hang TMCP Ngoai Thuong Viét Nam- Chi nhdnh Nam Ha Noi.

- C4ch 2: Nop truc tiép tai Hoc vién Hanh chinh Quéc gia:
Phong Tai vu- K& todn, Nha C-Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 77 Nguyén
Chi Thanh, Péng Pa, Ha No6i.

2. Pia chi lién hé

Phong Pao tao Truc tuyén, Trung tdm Cong nghé va Thu vién, phong 6A
Nha 11 tdng, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia, 77 Nguyén Chi Thanh, Déng Pa,
Ha Naéi.

Sé dién thoai lién hé 0243.8343.482 hojc giti thu vé dia chi email:
enapa@napa.vn (d6i véi 16p boi dudng ngach chuyén vién va tuong duong);
chuyenvienchinh@napa.vn (d6i véi 16p bdi dudng cong chirc ngach chuyén vién
chinh va tuong duong)

Hoc vién Hanh chinh Qudc gla trin trong thong béao va kinh dé nghi quy co
quan, don vi sao gui vén ban nay dén céc co quan, don vi do minh quan ly dé cir
nguoi di hoc, ddng thoi quan tAm, tao diéu kién thuan lgi cho can b, cong chic,
vién chirc tham gia cac 16p bdi dudng tir xa./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhur trén; - A A
- Giam déc Hoc vién (d& bao céo);
- Céc Phé Giam déc Hoc vién (dé biét);
- Céac do‘n vi thuoc va truc thuoc Hoc vién (dé tlu,rc ]uen),

- Phong TVKT, VPHC (de thue hién);
- Don vj lién quan (dé phéi hop);
- Luu: VT, TTCN&TV.
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